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Kaufmännischer Angestellte/r (m/w/d)
Beschreibung
UnionStahl Nord GmbH ein ist mittelständischer Grobblech-Service- und
Anarbeitungsbetrieb mit Büros und Lagerbetrieb in Bremen und Isernhagen. Wir
sind ein junges Unternehmen, welches erst 2010 gegründet wurde und zu einer
starken Gruppe gehört. Unsere Kundschaft kommt vor allem aus den Branchen
Schiff-, Stahl-, Brücken- und Maschinenbau, sowie metallverarbeitende Betriebe.

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben

Auftragsanlage von Kunden- &amp; Fertigungsaufträgen
Termin- und Auslieferungsverfolgung zur Einhaltung von Fristen
Avisierung von Lieferungen zum Spediteur und Kunden
Buchung und Versand von Rechnungen
Übersendung von Zeugnis- und Attestdokumentationen an Kunden
Vertriebsunterstützung
Allgemeine Bürotätigkeiten und administrative Aufgaben

Qualifikationen / Anforderungen

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung inklusive Berufserfahrung
Sicherer Umgang mit MS-Office Programmen – Kenntnisse in Microsoft
Dynamics NAV sind wünschenswert
Selbständiges Arbeiten, Organisationsfähigkeit sowie eine strukturierte
Arbeitsweise
Technisches Verständnis und Erfahrungen in der Stahl- oder Metallbranche
sind von Vorteil

Leistungen der Anstellung

Ein angenehmes, wertschätzendes Betriebsklima in einem Unternehmen
mit familiärer Unternehmenskultur
Eine verantwortungsvolle Tätigkeit in einem dynamischen Umfeld
Ein kollegiales Umfeld, das von Vertrauen und Offenheit geprägt ist
Eine gründliche und individuelle Einarbeitung im Team
Möglichkeiten zur persönlichen und fachlichen Weiterentwicklung
Urlaubsanspruch von 30 Tagen

Kontakte
Werde Teil unseres Teams!
Wenn Sie sich in dieser Beschreibung wiederfinden und Teil eines netten und
dynamischen Teams werden möchten, dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung.
Telefonisch Rückfragen richten Sie gerne an +49 (421) 484 019 212.

UnionStahl Nord GmbH
Personalabteilung
Hemelinger Hafendamm 19
D-28309 Bremen
Tel.: +49 (421) 4840192 12

Arbeitgeber
UnionStahl Nord GmbH

Arbeitspensum
Vollzeit, Teilzeit

Start Anstellung
Sofort

Dauer der Anstellung
unbefristet

Industrie / Gewerbe
Industrie, Stahlhandel

Arbeitsort
Hemelinger Hafendamm 19A,
28309, Bremen, Bremen

Veröffentlichungsdatum
7. Januar 2026

Gültig bis
30.04.2026
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